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DOKUMENT NR. 100029  

Checkliste Erlaubnis- und Registrierungs-
verfahren für Versicherungsvermittler, 
Versicherungsberater  

Natürliche Person (z.B. Einzelunternehmen, eingetragene Kauffrau, 
eingetragener Kaufmann) 

Bitte schicken Sie Ihre Unterlagen möglichst vollständig per E-Mail an vermittlerteam@berlin.ihk.de 
Nach Abschluss des Erlaubnisverfahrens erhalten Sie einen Gebührenbescheid. 

Erledigt Unterlagen Erhältlich bei Nicht älter als 

 Erlaubnis- und Registrierungsantrag - 
ausgefüllt und unterschrieben 
 
 

IHK Berlin 
www.ihk-berlin.de 
Dok.-Nr. 25237 

aktuelles An-
tragsformular 

 Führungszeugnis zur Vorlage bei einer Be-
hörde Belegart OG nach §§ 30 Abs. 5, 32 
Abs. 4 BZRG 
 
Wichtig ist, dass Sie die Behördenversion an 
die IHK Berlin schicken lassen. Als Verwen-
dungszweck geben Sie „Antrag auf Erlaubnis 
gemäß § 34d GewO“ an. 
 
Achtung: Die Privatversion, die an Sie per-
sönlich geschickt wird, darf die IHK nicht 
verwenden. 
 
Weitere Informationen unter https://ser-
vice.berlin.de/dienstleistung/120926/ 

In Berlin: Bürgeramt 
 
 
Beantragung ist auch 
schriftlich oder online 
möglich 

3 Monate 

 Auskunft aus dem Gewerbezentralregister 
 
Behördenversion oder Privatversion wird 
akzeptiert. Bei Behördenversion als Verwen-
dungszweck „Antrag auf Erlaubnis gemäß 
§ 34d GewO“ angeben.  

Berlin: Bürgeramt 
 
Beantragung ist auch 
schriftlich oder online 
möglich 

3 Monate 
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Weitere Informationen unter https://ser-
vice.berlin.de/dienstleistung/120926/ 

 Auskunft aus dem Schuldnerverzeichnis  
(Wohnsitze der letzten fünf Jahre) 

www.vollstreckungspor-
tal.de 

3 Monate 

 Auskunft über das Bestehen von Verbrau-
cherinsolvenzverfahren der Amtsgerichte, 
in deren Bezirk ein Wohnsitz in den letzten 
fünf Jahren bestanden hat 

Amtsgericht, das für den 
jeweiligen Wohnsitz zu-
ständig ist 

3 Monate 

 Auskunft über das Bestehen von Regelin-
solvenzverfahren der Amtsgerichte, in de-
ren Bezirk eine Niederlassung für eine selb-
ständige Tätigkeit in den letzten fünf Jahren 
bestanden hat 

Berlin: Amtsgericht Char-
lottenburg 

3 Monate 

 Versicherungsbestätigung der Vermögens-
schadenhaftpflichtversicherung (Berufs-
haftpflichtversicherung) 
 

Bitte beachten Sie: 
Wenn der Antragsteller als dafür vertre-
tungsberechtigter Gesellschafter einer Per-
sonenhandelsgesellschaft für die Personen-
handelsgesellschaft Versicherungen vermit-
telt, ist nach § 12 Abs. 3 VersVermV zusätz-
lich auch für die Personenhandelsgesell-
schaft der Versicherungsschutz durch eine 
aktuelle Versicherungsbestätigung nachzu-
weisen. 

Versicherung 
 
Der Text muss der Mus-
ter-Versicherungsbestäti-
gung entsprechen (siehe 
Dok.-Nr. 25237 unter 
www.ihk-berlin.de) 

3 Monate 

 Sachkundenachweis 
(siehe §§ 2,5,27 VersVermV, z.B. Kopie der 
Prüfungsurkunde) 

siehe Merkblatt  
Sachkunde 
Dok.-Nr. 24756 
www.ihk-berlin.de 

- 

 Falls als Eingetragene Kauffrau oder Einge-
tragener Kaufmann im Handelsregister ein-
getragen: 
Chronologischer Handelsregisterauszug 

www.handelsregister.de - 

 Kopie der aktuellen Gewerbean- bzw. -um-
meldungsbestätigung mit dem Inhalt Ver-
mittlung von Versicherungen und aktuellen 
Anschriften 

Gewerbeamt  

https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/


 

 

Stand 22. April 2022 Seite 3 von 3 

Anmerkung: 
§§ 34 c, f, h oder i GewO-Erlaubnis: 

Die gewerberechtliche Zuverlässigkeit kann für den Antragsteller auch durch eine maximal drei Mo-
nate alte Erlaubnis nach §§ 34 c, f, h oder i Gewerbeordnung nachgewiesen werden. Dann brauchen 
Sie die o.g. die gewerberechtliche Zuverlässigkeit und die geordneten Vermögensverhältnisse betref-
fenden Nachweise nicht zusätzlich einzureichen.  
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